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Descripcion de la funcion

Revision de procesos a fin de instar, cuando sea necesario, de proseguir con su tramitacion, para efectos de realizar nuevas notificaciones de sentencias en aquellos procesos ya afinados, con resultado negativo en las

rarios Julio 2021
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término

Observaciones Viaticos

ALARCON VIDAL OLGA PAMELA No Aém;gno A notificaciones de las mismas; Apoyar las estadisticas que deben ser entregadas al INE, asociadas a la tramitacion de causas en el Juzgado de Policia Local, las que son necesarias para la confeccion de los estados ENSENANZA MEDIA RM PESOS $ 874.166 $773.637 St 01/01/2021 2711212021
rimestales
MO ASIVILADO A | Revison de procescsa fin e intar,cuanosea necesario, e prosegui co s ramiacion, para efectosde reaizar nuevas notifcacioes de sentencias en aquellos procesos yaafinados, con resltado egativ en las
ALDUNATE ORTIZ BERNARDITA GRADO notificaciones de las mismas; Proveer al Juez de material ido a través de la 6n casuistica, doctrinaria y jurisprudencial, a objeto de apoyarlo en la resolucion de las diversas materias ABOGADO RM PESOS $ 2.320.000 $2.053.200 St 01/01/2021 2711212021
sometidas asu conocimiento.
O ASIVILADO A |ReGISar expedientes aprobados loteos, fusiones, deslindes a base de datos catastro de Ia dom; digitaizar, indexar y almacenar el rchivo fisico de
ALVAREZ MEZA MARIA FRANCISCA GRADO planos de loteos, fusiones, y sistema de base de datos y al servidor interno; actualizar informacion cartografica para el catastro, mediante el ARQUITECTO RM PESOS $ 1.684.280 $1.490.588 St 01/01/2021 2711212021
procesamiento y anlisis de planos catastrales y normativos, imégenes y aprobaciones,
Realizar tareas administrativas que faciliten el desarrollo de las distintas actividades, tales como: entrega de informacion a los usuarios intemos y externos de la municipalidad, distribucion y recepcion de
correspondencia, registro de atenciones /o documentacion, igitalizacion de documentos, elaboraci6n de pedido de materiales, coordinacion de reuniones, elaboracin de informes ylo documentos, atencién de pdblico,
entre otros, para dar a programa; L 6n de informacion, que permita realizar estadisticas propias para anélisis de variables de mejoramiento de la gestion;
ALvEAR IORDANG AVELA NO ASIMILADO A | Levantamierto  recoilacion de informacion, que perita realzar estacitica propies par andlisis d variabls de mejoamient de 1a esion. Gestionar gios pendients e nuestra oy ecupera girospagados CONTADOR AUDITOR o esos |s  sosa 503,706 . R
en otros municipios (Fondos de Terceros); Analizar y realizar informes para el reporte de hallazgos y oportunidades de mejora a la direccion; Apoyo administrativo para asegurar la atencion de pablico y otros cuyos
beneficiarios son tanto inernos como extemos de la comuna, a través de la elaboracion y despacho de documentos, recopilacion de antecedentes, orientacion telefonica, derivacion de casos y otras labores pertinentes,
con el objeto de mejorar la gestion y la atencin en los servicios enfocados a los vecinos de la comuna; Recopilar jurisprudencia administrativa de Contraloria General de la Repablica referida a Municipalidades durante
e periodo correspondiente l ao 2021
o - NO ASIMILADO A INGENIERO DE EJECUCION EN CALEFACCION,
- — — A ...,. : ) - es0s B o
AVENDANO RODRIGUEZ JOSE FRANCISCO GRADO Confeccion y/o desarrollo de estudios de célculo estructural, mecanica de suelos, topografia, especialidades eléctricas, clima, sanitarias, hidraulico, u otras necesarias. REFRIGERACION Y AIRE ACONDICIONADO. $ $ 01/07/2021 2711212021
_ PAULINA NO ASIMILADO A [Dar curso de tramitacion a la mensajera electrnica que llegue  Ia oficina de partes, en la casilla de I ol o1a que Ia reemplace, o complemente; Numerar,folar reprodcir
RM PESOS 874.166 773.637 SI
BARAHONA YANEZ MAGDALENA GRADO y distribuir los decretos en soporte papel a que de origen la gestion municipal; Convertir a soporte digital, aquella documentacion que ingrese a la oficina de partes, en soporte papel. SECRETARIA EJECUTIVA COMPUTACIONAL $ $ 01/01/2021 2711212021
Generar y mantener un nexo comunicacional entre 10s vecinos de la comuna de Lo Barnechea, insttuciones publicas, privadas, organizaciones sociales y empresas con el municipio, U proceso de mejora
BETANZO E LA HOZ MARIA ALESANDRA | NOASIMILADO A |permarente, pra el logrode los ojeive el programa.y s plnifccion; Apoyo admiistaivopara aseqra a atencien e pilicoy ofro cyos beneficirios santatoiteros como exernosdelacormuna  raes LICENCIA DE ENSERANZA MEDIA am PESOS s Laese7 $ 1167007 s - —
GRADO de laelaboracicn y despacho de documentos, de lefénica, derivacion de casos  otras abores pertinentes, con el objeto de mejorar la gestin y Ia atencién en os servicios enfocados a los
vecinos de la comuna.
BRAVO GUTIERREZ cLADYSPRISCILA | NOASIMILADO A  [Realizar sequimientos d [os contratos municipales generados 2020, 2021y sus estados de pagos,flacionados con beneficios y actividades de programas comunitarios, llevando para elloun egisto y base de datos que CONTADOR CON MENCION EN COMPUTACION am PESOS s Lewzzs 51604080 s ovo1/2021 J—
GRADO permita entregar informes actualizados cuando se requiera, con el fin de, agilizar la gestion y entrega oportuna de los requerimientos sociales,
Proveer al Juez de material complementario obtenido a través de Ia investigacion casuistica, docrinaria y jurisprudencial, a objeto de apoyarlo en Ia resolucion de Ias iversas materias sometidas a su
NOASIMILADO A |AApoyaral Sceretario del Tribunal, en la confeccion de Ias bases de datos de planillas “texto plano” que contienen Ia informacién relativa a Ia 1 6 il ¢ Identificacion,
CARMONA SCHMIDT CAROLINA CECILIA comprendiéndose entre otros, aquéllos derivados del proceso de causas informadas al “Registro de multas impagas” y de “Subregistro de pasajeros infractores jones de infracciones” y ABOGADO RM PESOS $ 1892656 $1.675.001 sl 01/01/2021 2711212021
“Anotaciones en Hojas de Vida de Conductores; Apoyar las estadisticas que deben ser entregadas al INE, asociadas a la tramitacion de causas en el Juzgado de Policia Local, las que son necesarias para la confeccion de
los estados trimestrales.
Asesoria en el andlisis y respuestas 2 de otras direcciones de I e organismos piblicos y de particulares por medio de fa Ley de Transparencia, asistiendo técnicamente a elaboracion
CARVAJAL |BARBE CESAR ANTONIO NO ASIMILADO A [de documentos elacionados con Ia Direccion.; Asesoria en la gestion, cacion,ejecucion y ar el personal e planta, contrata, honoraris  codigo del INGENIERO COMERCIAL am PESOS s 230059 2003985 s ovo1/2021 J—
GRADO rabajo del prfodo comprendido actual, en el sstera de personal de registro digital d funcionarios del &rea Municipal. Asistencia en el registro de los expedientes del personal de planta, contrata y honorarios por
programa y suma alzada, para efectos de cotejar con lo ingresado en los diferentes softwares de personal y asi cumplir con los requerimientos del SIAPER y su respectivo ingreso a la plataforma.
Atender requerimientos y dudas de los vecinos que tengan relaci6n con gestiones propias de la Direccion; entregar Asistencia Técnica en la constitucion y modificaciones de organizaciones comunitarias funcionales y
CASTRO MALDONADO ANA ELIZABETH NOASIMILADO A 110 i riales, asf como también de fundaciones y corporaciones reguladas por el Titulo XXXIIl del Cédigo Civil; recepcionar, registrar y actualizar los antecedentes remiticos segin la normativa que rige a estas INGENIERO EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS RM PESOS s 1214120 $1.074.497 si ovo1021 | 271212021
GRADO MENCION RECURSOS HUMANOS
organizaciones. Elaborar certificados, formularios, actas de las referidas organizaciones entre otros documentos.
NO ASIMILADO A
COSTAS FINKELSTEIN PAULINA XIMENA GRADO Generar un registro de permisos de ampliaciones de condominios de vivienda de la comuna. ARQUITECTO RM PESOS $ 2.567.763 $2.272.470 SI 01/01/2021 27/12/2021
CLARKE RIVERO MATIAS IGNACIO NO ASIMILADO A Apu){al 27‘7 la |r’np!emenlacldn de un Sistema F'reven‘tlvn Anti lavado de AC(IV?S y contra el Flnancfamlemn del TE"urlsmu s‘n‘Ia Municipalidad, con esPeclaI énias}s EV‘ aquellos delitos que p‘uedan involucrar a ABOGADO RM PESOS s 2.146.893 $1.900.000 s 1710512021 271202021
GRADO funcionarios piblicos; Apoyar en la elaboracion y disefo de un plan de y parala el modelo de. prevencion del elto disefiado para la Municipalidad.
G0DOY sTAY MARCO ANTONIO NO ASIMILADO A  [Orentar y apoyar enIa elaboracicn de procedimientos administrativos de carécter concursal relizadospor Ia Direccion de Compras Piblias y Gestion de Contratos,regulados por Ia Ley de Compras ylu otras nomas ABOGADO am PESOS s 1030820 51708784 s J— —
GRADO especiales, cuando los procesos de que se rate sean de alta complejidac.
O ASIVILADG | ezt as aduisciones meciante compra gi  converio marco e acuerdo con 05 requerimientosde fas unidades municipate.” el N"245: "Operar el portal de compras piblicas en generacion de fichas e lctacion
GOMEZ CATALAN MANUEL GRADO y 6rdenes de compra; Apoyar en el proceso de evaluacion de ofertas; Formulacion de los actos administrativos asociados a procesos de adquisicion de la Direccién; Coordinar los procesos de evaluacion de oferta que la CONTADOR RM PESOS $ 1.027.000 $908.895 St 01/01/2021 27/12/2021
Direccion le encomiende.
NO ASIMILADO A . o N N ;.
INFANTE URREJOLA GONZALO JAVIER GRADO Sistematizacion de la jurisprudencia emanada del Consejo Para la Transparencia y Probidad, de manera actualizada. ABOGADO RM PESOS $ 1.369.333 $1.211.860 SI 01/01/2021 2711212021
NO ASIMILADO A P, " . . L P, . "
JOANNON MADRID CRISTIAN GRADO Tramitacion en primera instancia de causas civiles, laborales y de policia local, como también tramitacion en tribunales especiales, durante el afio 2021. ABOGADO RM PESOS $ 1.794.785 $1.588.385 SI 01/01/2021 271212021
b comILA ALEXANDRA NO ASIMILADO A |Seguimiento y cantro e proyectos de inversio de alto impactosocialen facomuna, velando por a efcente asignacicn de recursosy e benefic de 1o habitatesde Lo Barmeches; Elaboracion d informes sobre el INGENIERO COMERGIAL a vesos |'s 2200000 s 1.982.400 s ovouzos | ammanoat
GRADO comportamiento financiero para el periodo 2020, de manera que permita proponer yfo implementar optimicen los a salud y/o educacion
Asesoria y orientacion en la i 6 lificacion y ificacion de y domicilio en la comuna, reguladas por el titulo XXXII1 del Libro primero del Cédigo Civil; y similar asesoria
NO ASIMILADO A |respecto de funcionales y territoriales de la comuna. ony on de la eemanada de los Tribunales Electorales Regionales; de Contraloria General de la
MAYA CERECEDA NATALIA VICTORIA e " " L - N " N P N . P " ABOGAD( RM PESOS $ 1.803.584 $1.596.171 St 1/01/2021 27/12/2021
CTO! GRADO Repblica; del Diario Oficial, respecto a la constituci6n, modificacion y disolucion de las organizaciones referidas y de las materias atingentes al Municipio; del Consejo para la Transparencia (CPLT), respecto  la OGADO 01/01/20: 112120
atencion pblica de los vecinos de Lo Bamechea y del Sequimiento de la informaci6n publicada.
OLET ARDILES D ARIO ANTONIO NO ASIMILADO A [Elborar n catastode 1o efiios d s plic o quepreseen un snico 13 comunidad,exenes e 1 comun,fcibidoscon anterorcad al04.03.201, e deban elizar s adecuaciones de scceibilidad ARQUITECTO o vesos  |s  aseries s 2272470 o I I
GRADO universal sefialadas en el articulo primero de la Ley N° 20.422, con objeto de fiscalizar el cumplimiento de la sefialada norma.
ORELLANA CAVIERES ANIBAL ALEXIS NO ASIMILADO A |Realizar seguimientos d [os conratos municipales generados 2020, 2021y sus estados de pagos,flacionados con beneicios y actvidades de programas comunitarios, llevando para ello un registroy base de datos Gl | o a o n oo oo o am PESOS s 1639061 $ 1450560 s ovo1/2021 J—
GRADO permita entregar informes actualizados cuando se requiera, con el in de, aglizar Ia gestion y enirega oportuna de los requerimientos sociales
ORMA LEvA ALEJANDRO NO ASIMILADO A [ Apoyar y asesorar a a direccitn en el andlisis ce procesos municipals, trabajando en propuestas y su implementacicn pra Ia mejora continua para |z entrega de servicios de caldad para [os vecinos; Anaizar y felizar CONTABOR PUBLICO ¥ AUDITOR am PESOS s 2250887 52000000 s N 60712002
ESTEBAN GRADO informes para el reporte de hallazgos y oportunidades de mejora a la direccion
PULGAR CONCHA MARIA FRANCISCA NO ASIMILADO A | Asesoria en el analisis y respuestas a 5 otras la de organismos publicos y de particulares por medio de la Ley de Transparencia, asistiendo técnicamente la elaboracion ABOGADO RM PESOS s 3.057.674 $2.706.042 sl 01/01/2021 2711202021
GRADO de documentos relacionados con la Direccion.
Analisis y seguimiento del Plan Anual de Compras, permitiendo guiar y/ controlar los procesos de compras asociados  la ejecucion de planes programas /o proyectos para el sector municipal, salud y/o educacion; de ) .
QUIROZ BRAVO MELINA VERONICA | NO A[S;IRNXI;;\)DO A | manera de dar mejor eficacia y eficiencia de la toma de decisiones respecto de las contrataciones, segi las actividades del cometido especifico de numeral X Personal, cargo profesional con experiencia en el servicio | |- CO PE N'VE";E“Q;':'::S?; ADMINISTRACION RM PESOS $ 1204000 $1.065.540 si ovo12021 | 271212021
piblico o areas similares.
MARIA NO ASIMILADO A e N N N . - ; " N
RAMIREZ OVALLE MAGDALENA GRADO Apoyar y asesorar a la direccién en la implementacion de un sistema de control de gestion que permita evaluar el desempefio de las distintas unidades municipales. ENSENANZA MEDIA RM PESOS $ 1.694.915 $1.500.000 SI 12/04/2021 2711212021
RODRIGUEZ Cio | JORGE EDUARDO NO AZIRNX;?)DO A Confeccion y/o desarrollo de estudios de calculo estructural, mecanica de suelos, topografia, especialidades eléctricas, clima, sanitarias, hidraulico, u otras necesarias. INGENIERO DE EJECUCION EN CLIMATIZACION RM PESOS $ $0 SI 01/01/2021 2711212021
NO ASIMILADO A " 4 " ” " "
SAAVEDRA SANCHO MANUEL BRAULIO GRADO Confeccion y/o desarrollo de estudios de calculo estructural, mecanica de suelos, topografia, especialidades eléctricas, clima, sanitarias, hidraulico, u otras necesarias. INGENIERO CIVIL RM PESOS $ $0 St 01/01/2021 2711212021
SCHACHT TOLEDO Eh;ﬁgi’;’m No Aém;gno A | operar el portal de compras piblicas en generaci6n de fichas de licitacién y érdenes de compra. ADMINISTRADOR PUBLICO RM PESOS $ 1631621 $1.443.985 si ovo1021 | 271212021




NO ASIMILADO A

Orientar y apoyar en la elaboracin de procedimientos administrativos de caracter concursal realizados por la Direcci6n de Compras Publicas y Gestion de Contratos, regulados por la Ley de Compres y/u otras normas

SCHULER TIRADO F RM PESOS s 1984892 $1.756.629 si 7
ERNANDA GRADO especiales, cuando los procesos de que se trate sean de alta complejidad ABOGADO ov/o1/2021 272102t
Apoyo técnico ylo administrativo para la elaboracién y despacho de documentos manuales y/o digitales, orientacion telefénica, coordinaci6n de agenda, atencion de piblico y otros cuyos beneficiarios son tanto internos
SEPULVEDA HERNANDEZ JHON ALEXANDER | NOASIMILADO A [como externos de I comuna. Esto busca mejorar Ia gestiny laatencion en los sevicios enfocados  los vecinos de a comuna; Realizar tareas adminisrativas que facilite el desarrllo de las distintas acividades, tales ENSERANZA MEDIA - PESOS s ewam 547,083 s 170572021 P—
como: entrega de informacion a los usuarios internos y externos de la municipalidad, distribucion y recepci6n de registro de atencions de documentos, elaboracion de
pedido de materiales, coordinacion de reuniones, elaboracion de informes ylo documentos, atenci6n de piblico, entre otros, para dar cumplimiento a las directrices del programa.
. NO ASIMILADO A i . ] ) . . 5
SERRANO OLAVARRIA MIGUEL ANGEL SRADO Confecci6n ylo desarrollo de estudios de clculo estructural, mecénica de suelos, topografia, especialidades eléctricas, clima, sanitarias, hidréulico, u otras necesarias. INGENIERO DE EJECUCION EN ELECTRICIDAD RM PESOS $ $0 sl o0v/012021 | 271212021
Analizar los ingresos y egresos municipales generados por el depanamemo de Tesoreria en el afio 2021, manteniendo un resumen ejecutivo mensual de los ingresos y egresos registrados en cartola de banco, incluyendo
O ASIMILADO A | U informe mensual cel ysus ¥ generar registro de control presupuestario de la Unidad, en relacion al afio 2020 y 2021 incluyendo 2022 de proyeccion presupuestaria,
soTo ORREGO NICOLE ANDREA SRADO mantener actualizado sistema de control de ejecucion pvesupues(ana para analizar versus el gasto mensual acumulado; Generar estudio de mercado sobre los servicios prestados por el Banco actual, levantar un catastro INGENIERO COMERCIAL RM PESOS S 1677306 $1.484.416 st 01/01/2021 2711212021
de los que tienen de otras y hacer un anél para generar una estrategia de negociacion a la extension del contrato y disefiar nueva licitacion; Efectuar anslisis
comparativo y estratégico sobre los KP! internos de la municipalidad oonadoa s compatibilidad con respecto a la agenta 2030 (Objetivos de Desarrollo Sostenibles)
OBAR o0 (WILSON PAUL NO ASIMILADO A [Completar  actulizardaosfic clasta bse de ato o laorar levartanentode rmuebesenprorama e iseo st (stoead, 3, vectorl)en b  velosaro-otogramtrics,plancs cletales o ARQUITECTO - PESOS s 2015695 51810440 s ovornoon | 212000
ALEXANDER comunal vigentes (PRMS, PRC)
NO ASIMILADO A . . , ] . .
URIBE JERIA JAIME SRADO Confecci6n ylo desarrollo de estudios de clculo estructural, mecénica de suelos, topografia, especialidades eléctricas, clima, sanitarias, hidréulico, u otras necesarias PROYECTISTA SANITARIO RM PESOS $ $0 si o0v012021 | 271212021
NO ASIMILADO A — . .
VALENCIA VASQUEZ ANGEL SRADO istematizaci6n y andlisis de la jurisprudencia relativa a los delitos funcionarios y otros relacionados con el 4mbito pablico. ABOGADO RM PESOS s 1336952 $1.183.203 si o0vi012021 | 2771212021
O ASIMILADO A | Llevar a cabo la transcripeion de las Actas de las Sesiones Ordinariasy Extraordinarias que celebren tanto el Concejo Municipal como el Consejo de Organizaciones de Ia Sociedad Civil e a Comuna de Lo EXPERTA EN MANEJO DE INSTRUMENTAL
VEGA CAMPOS SONIA ELIANA SRADO Barnechea, empleando los mediios de audio que se le proporcionen para el efecto. Asimismo actualizar y mantener el Registro de Acuerdos por Orden Numérico y Alfabético de los Acuerdos adoptados por el Concejo DESTINADO A LA TRANSCRIPCION DE TEXTOS Y RM PESOS s 1175182 $1.040.036 si ov012021 | 271212021
Municipal, para lo cual podra requerir a las Unidades pertinentes la informacion necesaria para la realizacion de su cometido. MANEJO DE ARCHIVOS
NOASIMILADO A | Prestar asesoriay apoyo técnico en temas de capacitacion y ejecucion de lineamientos en temas de Prevencion de Riesqos a Ias Diferentes Direcciones Municipales y equipos de Programas Sociales de 1a DIDECO. i
VERGARA SUAZO MAURICIO ANTONIO Coordinar con los Departamento atingentes el plan de acci6n e las obras de mejoramiento asignadias, disefio e plan de riesgos para el afio 2021, con el fin, de evitar accidentes tanto para los funcionarios como para los INGENIERO EN PREVENCION DE RIESGOS RM PESOS $ 1725428 $1527.004 sl 01012021 | 2711212021

vecinos. Coordinar plan de accion y lineamientos en materia de prevencion de accidentes con los Comités Paritario Municipal, Salud y Educaci6n. Ser el enlace con la Asociaci6n Chilena de Seguridad.




